Retningslinjer for godkjenning av kompetanse og
kompetanseoppdatering for signalfag

1. Hensikt og omfang

Retningslinjene beskriver

e rutiner for godkjenning av ny kompetanse for kontrollfunksjoner innen signalfaget
e rutiner for vedlikehold av kompetanse for kontrollfunksjoner innen signalfaget
e rutiner for kontroll av etterlevelse av regler for utfarelse og kontroll av signalanlegg

2. Malgruppe

Malgruppen er falgende kontrollgrer av Bane NORs signalanlegg:

e funksjonskontrollgr signal
sluttkontrollgr signal S
sikkerhetskontrollgr signal
kontrollgr signal
sporvekselkontrollgr signal

Dokumentet omhandler ogsa fglgende roller innen kontrollvirksomheten for signal:

¢ sakkyndig leder signal
e instruktgr for kontrollvirksomhet signal

3. Beskrivelse

3.1 Rutiner og ansvar vedrgrende kontrollfunksjoner i signalfaget

Godkjenningen er et forhold mellom Bane NOR ved instrukter for kontrollvirksomhet signal,
vedkommende kontrollgr og kontrollgrens personalansvarlige leder. Det skal sgkes om ny
godkjenning dersom kontrollgren skifter arbeidsgiver.

Instrukter for kontrollvirksomhet signal godkjenner kontrollgrens kompetanse farste gang, ved
kompetanseoppdatering og ved videre kompetanseutvikling. Personalansvarlig leder er ansvarlig for
at kravene til kompetanse er oppfylt.



3.1.1 Godkjenning av kompetanse og kompetanseutvikling

Tabellen beskriver de rutinene som skal falges i forbindelse med godkjenning av kompetanse farste

gang og ved senere kompetanseutvikling.

bekreftes av personalansvarlig leder.

Aksjon Ansvar
Seknad om godkjenning
Nar kompetansen er vurdert og godkjent, skal elektronisk
sgknadsskjema benyttes. Innholdet i sgknadsskjemaet skal Personalansvarlig leder

Behandling av sgknaden

Sgknaden behandles med bakgrunn i opplysningene i sgknads-
skjemaet.

Ved behov kan tilleggsinformasjon innhentes om den tilsatte og de
opplysninger som sgknaden inneholder.

Oppfyllelse av kompetansekravene skal registreres.

Instrukter for kontrollvirksomhet
signal

Godkjenning
Godkjenning bekjentgjares for personalansvarlig leder og den
tilsatte.

Instrukter for kontrollvirksomhet
signal

Avslag
Avslag bekjentgjgres skriftlig for personalansvarlig leder med kopi
til den tilsatte. Avslaget skal begrunnes.

Instrukter for kontrollvirksomhet
signal

Vedlikehold av kompetanseregister
Innmelding av ny og endret kompetanse skal gjgres fortlgpende.

Personalansvarlig leder

3.1.2 Godkjenning av kompetanseoppdatering

Tabellen beskriver de rutinene som skal falges i forbindelse med godkjenning av

kompetanseoppdatering.

Aksjon

Ansvar

Kontroll

Kontroll av kompetanseoppdateringen skal bekrefte at laereplanen(e)s
kompetansekrav er oppfylt.

Dersom kravene til faglig oppdatering som beskrevet i
kompetansekravene for den enkelte funksjon ikke er oppfylt, skal dette
opplyses skriftlig til den tilsatte.

Instruktar for kontroll-
virksomhet signal

Godkjenning

Dersom kontrollen viser at kravene til kompetanseoppdatering er
oppfylt, bekjentgjares godkjenningen for personalansvarlig leder og den
tilsatte.

Instrukter for kontroll-
virksomhet signal

Avslag

Dersom kontrollen viser at kravene til kompetanseoppdatering ikke er
oppfylt, skal ssknaden avslas og godkjenningen oppheves. Dette skal
bekjentgjgres skriftlig for personalansvarlig leder med kopi til den
tilsatte. Avslaget skal begrunnes.

Instruktar for kontroll-
virksomhet signal

3.1.3 Kontroll av etterlevelse
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Tabellen beskriver de rutinene som skal falges i forbindelse med kontroll av etterlevelse.

Aksjon Ansvar

Kontroll

Kontroll av etterlevelsen skal bekrefte at utfarelse og kontroll
er utfart iht. gjeldende regelverk

Dersom kontrollen avdekker manglende og/eller utilstrekkelig
etterlevelse skal det iverksettes ngdvendige tiltak.

Aktuelle tiltak

Aktuelle tiltak kan veere:
* |seringssamtale Instruktar for kontrollvirksomhet signal

* midlertidig inndragning av godkjenning

Instruktar for kontrollvirksomhet signal

3.2 Gjennomfering av kompetanseoppdatering for kontrollfunksjoner signal

3.2.1 Hensikt og omfang

Kapitlet beskriver:

 Planleggingsmgte for kontrollvirksomhet signal

¢ Planleggingsmgte for kurs i regler for kontroll og temadager
e Kurs i regler for kontroll

e Temadager

3.2.2 Planleggingsmgote for kontrollvirksomhet signal

Deltagere pa planleggingsmetet for kontrollvirksomhet signal er:

e representant for sakkyndige ledere signal

e representant fra Digitalisering og teknologi

e instruktgr for kontrollvirksomhet signal
 representant for den som forvalter Teknisk regelverk

Hensikten med mgtet er a:

¢ Planlegge hvordan kontrollgrenes kunnskaper om kontroller i signalanlegg skal oppdateres,
kontrolleres og dokumenteres

» Avklare eventuelle spgrsmal knyttet til tolkning av Teknisk regelverk i forbindelse med utferelse
av kontrollvirksomheten

» Gjennomga kontrollrutinene i regler for kontroll med eventuelle endringer, og eventuelt andre
relevante dokument med betydning for kontrollvirksomhet

 Gjennomga ugnskede hendelser, uhell eller tillgp til uhell som kan relateres til signalanlegg

Planleggingsmgtet for kontrollvirksomhet signal skal gjennomfgres ved behov og minimum en gang i
aret. Instrukter for kontrollvirksomhet signal er ansvarlig for innkalling og gjennomfgring av matet.



3.2.3 Planleggingsmgte for kurs i regler for kontroll og temadager

Deltagere pa planleggingsmetet for kurs i regler for kontroll og temadager er:

 representant for sakkyndige ledere signal
representant fra Signal i Bane NOR, Infrastruktur
instruktar for kontrollvirksomhet signal

representant for Norsk jernbaneskole

representant for den som forvalter Teknisk regelverk

Hensikten med mgtet er a:

e Bestemme innholdet pa kurs i regler for kontroll
e Bestemme innholdet for temadager

Planleggingsmgtet for kurs i regler for kontroll og temadager avholdes i ssmmenheng med
planleggingsmgte for kontrollvirksomhet signal.

3.2.4 Kurs i regler for kontroll

Deltagere pa kurs i regler for kontroll er sluttkontrollgr signal S, funksjonskontrollgr signal,
sikkerhetskontrollgr signal, kontrollgr signal og sporvekselkontrollgr signal.

Hensikten med kurset er a:

e Oppdatere og kontrollere kunnskapen om kontrollvirksomhet i signalanlegg

e Utveksle erfaringer om kontrollvirksomhet og andre aktuelle tema knyttet til signalanlegg

3.2.5 Innhold

Kurset skal inneholde en gjennomgang av prinsippene ved kontrollvirksomhet i signalanlegg og
eventuelt nye bestemmelser i forbindelse med disse. Kurset skal avsluttes med en kunnskapsprgve

som skal sikre at malet med kurset er nadd, og at kompetansen er tilstrekkelig hgy til at
kontrollvirksomhet i signalanlegg kan utfgres av den enkelte.

Andre aktuelle tema kan veere:

 Gjennomga kontrollrutinene i teknisk regelverk med eventuelle endringer, og eventuelt andre

dokumenter som har betydning for den som utfgrer kontroller i signalanlegg

* Avklare eventuelle spgrsmal knyttet til tolkning av teknisk regelverk i forbindelse med utfarelse

av kontrollvirksomheten

¢ Informere om ugnskede hendelser, uhell eller tillgp til uhell som kan relateres til signalanlegg

¢ Informere om aktuelle tekniske lgsninger som for eksempel midlertidige koblinger og
midlertidige hastighetsnedsettelser

Se for gvrig kursets laereplan.
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3.3 Temadager

| tillegg til kurset kan det ved behov gjennomfgres en obligatorisk temasamling/e-laeringsopplegg med
relevant innhold. Normalt gjennomfares disse lokalt. Instruktgr for kontrollvirksomhet er ansvarlig for
gjennomfgringen.

3.4 Gyldighet og praksisavbrudd

Dersom en kandidat ikke opprettholder eksamenskoden innen utlgpstiden for den aktuelle laereplan
kan ikke kandidaten utfgre arbeid i anlegget lsereplanen omfatter.

Dersom en kandidat ikke vedlikeholder en utlgpt kompetanse innen 13 mnd. fra utlgpsdato for det
aktuelle kompetanseprogram, gis ikke kandidaten rett til deltakelse pa repetisjonskurs. Kandidaten
ma i disse tilfellene delta pa nytt grunnkurs og falge progresjonen gitt i laereplanen for dette.

Sluttkontrollgrer signal S og funksjonskontrollgrer signal opprettholder sin sertifisering ved a
gjennomfgre sluttkontroller/funksjonskontroller, ref. laereplan for sluttkontroller/funksjonskontroller -
godkjenningsperiode og krav til egendokumentasjon og retningslinjer ved praksisavbrudd.

Personer som er godkjent som instruktar og/eller sensor innen en laereplan anses a ha tilstrekkelig
kompetanse til 8 opprettholde eksamenskoden for gjeldende lzreplan.

3.5 Dispensasjon

Det kan sgkes om dispensasjon fra kompetansekrav. Hensikten med kurs og eksamen er
gjenoppfrisking av kompetanse, og dokumentasjon av kompetanse der dette er krevet (gjennom
forskrift). | dispensasjonssgknaden ma det derfor beskrives og dokumenteres hva som legges til grunn
som erstatning for kurs og eksamen, hvordan det sikres at kompetansen er opprettholdt og
opprettholdes i perioden fram til ny prgve avlegges.

3.5.1 Spesielle krav for dispensasjoner for funksjonen sluttkontrollgrer signal S og
funksjonskontrollgrer signal

Det kan sgkes dispensasjon for en enkelt sluttkontroll/funksjonskontroll. Fglgende forutsetninger ma i
tillegg veere oppfylt for at dispensasjonen kan innvilges:

* Det beskrives hvilke oppgaver som kandidaten skal utfare pa kontrollen
 Det argumenteres for hvorfor kandidaten er skikket til a utfare oppgavene pa kontrollen
* Det bekreftes at kandidaten selv er bekvem med & utfgre oppgavene pa kontrollen
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